AKko si pozriet elektronicku vyplatnu pasku?
- Zapnete prehliadac, ktory podporuje prezeranie PDF

- Cez uniza.sk sa prekliknete do Zamestnaneckého portalu

- Prihlasovacie meno je: 110PRIEZVISK (spolu max12znakov)

- Inicializacné heslo je: rodné-Cislo (vietky ¢&isla bez / lomky)

- Zmenené heslo: musi mat aspori 8znakov VELKE-malé-pismena-¢islal (napr. Jano1980), taktie? su

povolené znaky: @ / ? %,....- POZOR zapamitat!

- Po tretom nespravnom zadani hesla sa ucet zablokuje a je potrebné ho odblokovat bud' zaslanim

o ziadanky ZuFlow,
o tiketu http://helpdesk.uniza.sk/ikt/, W=
o email na ess@uniza.sk,
o prip. volat (CelKT kl.1847). | T
- Ak zabudnete heslo je potrebné vygenerovat nové e

heslo. Dostanete nové docasné heslo, ktoré si musite

pri prvom prihlaseni zmenit (systém si pamatd
5 poslednych hesiel a nesmu byt rovnaké)
(k ziadankam sa dostanete z intranetu — zamestnanec - ZuFlow, k Tiketom intranet — Sluzby — Helpdesk)

- Prezeranie vyplatnych pdsok cez mobilné zariadenia s OS Android nie je podporované!

Co je ESS, zamestnanecky portal?
Véetci interni zamestnanci ZU maju pristup na Zamestnanecky portdl verejnych vysokych $kél - ESS (Employee

Self-Service https://ess.iedu.sk/iri/portal). Portal ESS je modulom systému SAP-SOFIA, ktory vyuZiva vacsina

slovenskych univerzit a mnoho zahrani¢nych univerzit. Na portali ESS je elektronicka forma dokladu o odmene, t.j.

vyplatna paska vo formate PDF a je dostupna aj cez webovy prehliadac¢ aj mimo univerzitnu siet.

Cielom spristupnenia portélu ESS je zniZzovat prevadzkové naklady a zvySovat efektivhost podpornych procesov a

poskytnut zamestnancom kvalitnejsie elektronické sluzby. Oficidlne podporovany je prehliadaé Internet Explorer.

AKO SI POZRIET ELEKTRONICKU VYPLATNU PASKU?

INTERNETOVY PREHLIADAC (IE_, MOZILLA FIREFOX )

ZOBRAZI SA PRIHLASOVACIA STRANKA (PRE VSETKY UNIVERZITY)

ZADAME MENO UZIVATELA

ZADAME HESLO
PRIHLASENIE INICIALNYM/DOCASNYM HESLOM

NEPLATNE HESLO

PO PRIHLASENI DO ESS

PREHLIADANIE VYPLATNYCH PASOK

ODHLASENIE
. ZAMESTNANCI PRACUJUCI V SAPE



http://nic.uniza.sk/zuflow/main/index/main/
http://helpdesk.uniza.sk/ikt/
mailto:ess@uniza.sk
https://ess.iedu.sk/irj/portal

1. Internetovy prehliadac (IE ) weneswor , Mozilla Firefox @ meaeres )

Upozornenie: prehliadace Opera a Chrome nemusia korektne zobrazovat data

takto sa mozete prihlasit aj z mimo univerzitnej siete (t.j. zdomu)

natukate: uniza.sk
na univerzitnej stranke vlavo hore kliknete na (4.) piktogram s linkom Zamestnanecky portdl
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s priamym odkazom na Zamestnanecky

portdl
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2. Zobrazi sa prihlasovacia stranka (pre vsetky univerzity)

toto je prihlasovacia stranka do vyplatnych pasok pre vsetky univerzity na Slovensku (vid' loga univerzit)
rovnako ako v SAPe aj tu je prefix 110 pred menom pre vietkych zo ZU
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http://uniza.sk/menu/inc.php?ver=SK
https://ess.iedu.sk/irj/portal
http://www.uniza.sk/index.php/zamestnanci/vseobecne-informacie/zamestnanecky-portal
https://ess.iedu.sk/irj/portal
https://ess.iedu.sk/irj/portal

3. Zadame meno uzivatela

PRIHLASOVACIE MENO

- zamestnanci ZU maju vytvorené podla kltu¢a: 110+(max 9znakov) = 110priezvisk napr. 110MRAZKOVSK
- ak je viacero zamestnancov s rovnakym priezviskom su pridané Cisla Napr. 110MRAZIKOVA, 110MRAZIKOV1

4. Zadame heslo

PRVE HESLO, ktoré systém vygeneroval je vade rodné Eislo — iba &isla bez /lomitka — toto heslo je inicidlne (je len
na prvé prihldsenie a je nutné ho zmenit — bez zmeny hesla nie je mozné prezriet si vyplatné pasky)

NOVE HESLO musi mat min. 8znakov aaspori jedno VELKEmale-pismeno-¢islol (napr. Jano1980), taktie su
povolené znaky: @/?%,.... (prvé tri znaky hesla nesmu byt rovnaké Eislice!)

5. Prihlasenie inicidlnym/doCasnym heslom
- Systém Vas vyzve k zmene tohto hesla (bez zmeny hesla nie je mozné prezeranie vyplatnych pasok)
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- prizmene hesla treba vyplnit aj staré heslo (aj ak st tam hviezdicky) do prvej kolonky
- zaddme nové heslo a zopakujeme ho (nekopirovat, znova zadat) — potvrdime na ,Zmena“

Pri dalSom prihlasovani uz zaddvate heslo, ktoré Ste si prave zvolili. Prehliada¢ Vam asi ponukne zapamatanie si
daného hesla (pozor - ako mate zabezpeceny pocitac).

6. Neplatné heslo

NEPLATNE /ZABUDNUTE /NESPRAVNE HESLO - pri nespravnom zadani mena alebo hesla sa zobrazi sprava:
»Autentifikacia uzivatela sa nepodarila“
Zamestnanecky portal

verejnych vysokych skol VITAJTE

1\

Po tretom nesprévnom zadani hesla systém Ucet zablokuje a je potrebné poZiadat o odblokovanie tohto uctu. O

odblokovanie je mozné poZiadat zaslanim Ziadanky, vyplnenim tiketu, emailom na ess@uniza.sk, alebo zavolat
CelKT-kl.1847) — bude Vam wvytvorené n s oo .

nové docasné, tj. inicidlne heslo, ktoré si Aplikacie

musite pri prvom prihlaseni zmenit podla
inStrukcii vyssie (systém si ale pamata 5

poslednych hesiel atie nesmu byt CD

rovnaké)
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7. Po prihlaseni do ESS

- Odmena za pracu
- Osobné data (adresy, bankové spojenie, rodina/opravnena osoba),

— P ——— - —-v Wﬁ
. D @ Olmess 2u- Zameswoeciy p. * | el o

VI e & D TAAK sl oy gy s Gt e AT WALy e SRR e by T
) abha
Lt —

Odmena za pracu E] Osobné data

P
T mdhens o acar vale saeEne Ahis Tacr BTy WIS Carmid et |

8. Prehliadanie vyplatnych pasok

Na zobrazenie jednotlivych vyplatnych pasok je potrebné kliknat na ,Vyplatna paska” (2 moznosti vid' obrazok):

Osobné data
V tho stsen mitdate pouBt ity pre cbeazeom veleh Seronkiech

Qaaverd ooty
Tu 3 milels shortroioval vala cochod Clin (1ugr Sty MebO barkired Spopes

e )

? Cschos ety

- Zobrazi sa nam posledna vyplatna paska (pozn. v mesiaci jun je to za mesiac maj, tj. 05/17) cerveny oval
- Na starsie vyplatné pasky je mozné sa preklikat ,Predchadzajici vykaz” zeleny oval
- alebo kliknutim na ,,Prehlad a vyber” sa rozbali prehladova tabulka modry oval

E552U » Odmend zapodcy »




- -jednotlivé vyplatné pasky si mbzete uloZit na disk pocitaca (klikom na disketku), vytladit, zvacsit,...
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9. O0Odhlasenie

- Vlavom hornom rohu treba kliknat na ,,Odhldsenie” a nasledne treba potvrdit vo vyskakovacom okne.

10. Zamestnanci pracujuci v SAPe

Zamestnanci pracujuci v SAP si m6zu vyplatnd péasku otvorit priamo zo SAPu. Po prihlaseni do produktivheho
systému v uZivatelskom menu (vlavo) pribudla polozka ESS, v ktorej je transakcia ktorou vyvolate/spustite
otvorenie prehliadaca (IE) s Vasou vyplatnou pdskou (uz Ste prihlaseny).
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